
-๑๓๗- 

อนุผนวก ๒  ประกอบผนวก ช แบบบัญชีส่งมอบหนังสือครบ ๒๐  ปี 

บัญชสี่งมอบหนังสือครบ ๒๐ ปี  ประจําปี......................... 

กระทรวง/ทบวง...................................................... 
กรม.........................................................................       วันที่.......................................................................... 
กอง.........................................................................                       แผ่นที่.................................................. 

ขอส่งหนังสือครบ ๒๐  ปี มาเก็บไว้ที่สํานักหอจดหมายเหตุแห่งชาติ กรมศิลปากร ตามรายการข้างล่างนี้ 

ลําดับที่ รหัสแฟ้ม ที่ ลงวันที่ 
เลข 

 

ทะเบียนรับ 
เร่ือง หมายเหตุ 

 

 
      

       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
 
ลงช่ือผู้มอบ.............................................................     ลงช่ือผู้รับมอบ.............................................................. 
              (...........................................................)                      (............................................................)  
ตําแหน่ง..................................................................     ตําแหน่ง....................................................................... 

 



-๑๓๘- 

บัญชสี่งมอบหนังสือครบ ๒๐ ปี ให้กรอกรายละเอียดดงันี ้

 ๑. ชื่อบัญชีส่งมอบหนังสือครบ ๒๐ ปี ประจําปี  ให้ลงตัวเลขของปีพุทธศักราชที่จัดทําบัญชี 
 ๒. กระทรวง  ทบวง  กรม  กอง  ให้ลงช่ือส่วนราชการที่จัดทําบัญชี 
 ๓. วันที่  ให้ลง วัน  เดือน  ปี ที่จัดทําบัญชี 
 ๔. แผ่นที่  ให้ลงเลขลําดับของแผ่นบัญชี 
 ๕. ลําดับที่  ให้ลงเลขลําดับเรื่องของหนังสือที่ส่งมอบ 
 ๖. รหัสแฟ้ม  ให้ลงหมายเลขลําดับหมู่ของการจัดแฟ้มเก็บหนังสือ 
 ๗. ที่  ให้ลงเลขที่ของหนังสือแต่ละฉบับ 
 ๘. ลงวันที่  ให้ลง วัน  เดือน  ปี ของหนังสือแต่ละฉบับ 
 ๙. เลขทะเบียนรับ  ให้ลงเลขทะเบียนรับของหนังสือแต่ละฉบับ 
 ๑๐. เรื่อง  ให้ลงช่ือเร่ืองของหนังสือแต่ละฉบับ ในกรณีที่ไม่มีช่ือเรื่องให้ลงสรุปเรื่องย่อ 
 ๑๑. หมายเหตุ  ให้บันทึกข้อความอ่ืนใด (ถ้ามี)  
 ๑๒. ลงชื่อผู้มอบ  ให้ผู้มอบลงลายมือช่ือและวงเล็บช่ือและนามสกุลด้วยตัวบรรจงพร้อมทั้ง
ลงตําแหน่งของผู้มอบ 
 ๑๓. ลงชื่อผู้รับมอบ  ให้ผู้รับมอบลงลายมือช่ือและวงเล็บช่ือและนามสกุลด้วยตัวบรรจง
พร้อมทั้งลงตําแหน่งของผู้รับมอบ 
 
 

 

 

 

 

 


